
SO KOMMT IHRE NACHRICHT INS WEB UND AUF PAPIER



An wen richtet sich der News-Upload? 

· An Gruppen wie Vereine, Initiativen, Schulen, Kindergärten,
Kirchengemeinden und Feuerwehren.

· Der News-Upload soll die Medienarbeit erleichtern und eine Möglichkeit
bieten, Texte schnell und einfach in die Zeitung und ins Internet zu bringen.

· Texte dürfen nur von Autoren eingereicht werden, die Teil einer
Gemeinschaft sind. Ausgeschlossen von der Nutzung sind private
Einzelpersonen, Unternehmen und politische Parteien.
Im Zweifel fragen Sie Ihre Lokalredaktion!



So richten Sie Ihr Konto ein

· Rufen Sie die Seite www.ntz.de/service/news-upload auf.

· Um zur Anmeldung zu kommen, klicken Sie auf  
den blauen Button „Login/Registrierung“.  
Anschließend auf „Registrierung“ drücken.

· Folgen Sie den Schritten auf der Webseite und geben Sie 
Ihre Daten in die Anmeldemaske ein. 

· Nachfolgend erhalten Sie eine E-Mail, in der Sie aufgefor-
dert werden, Ihren Account mit dem in der Mail enthaltenen 
Sicherheits-Code zu bestätigen. Führen Sie diesen Schritt 
aus, um die Anmeldung abzuschließen.
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So erstellen Sie Ihr Profil

· Anschließend müssen Sie ein Profil anlegen.  
Füllen Sie dazu alle Felder vollständig aus.

· Geben Sie den kompletten Namen Ihrer 
 Organisation an, nicht nur ein Kürzel.

· Speichern Sie die Angaben durch Klick  
auf „Speichern“.



So kommt Ihr Text zu uns

· Nachdem Sie ihr Profil erstellt haben,  
können Sie Ihren Text einreichen.

· Unser News-Upload führt Sie Schritt für 
Schritt durch die Erstellung Ihres Inhalts.

·Bitte lesen Sie die Eingabehilfe rechts  
sorgfältig durch. 



Bitte beachten

· Füllen Sie die Felder sorgfältig aus. Achten Sie auf die 
Rechtschreibung. Niemand garantiert für Korrekturen 
bei Fehlern.

· Achten Sie auf die minimalen und maximalen  
Textlängen. Texte, welche die Anforderungen nicht erfül-
len, können nicht abgeschickt werden und werden nicht  
veröffentlicht.



Text abschicken

· Im nächsten Fenster sehen Sie eine Vorschau Ihres Textes.  
Lesen Sie ihn sich am besten nochmal durch. Wollen Sie etwas 
 ändern? Dann einfach auf „Zurück“ klicken.

· Passt alles? Dann einen Haken bei den AGB setzen (ggf. auch  
bei den Fotorechten) und auf „Abschicken“  klicken. 

· Ihr Text wird sobald wie möglich von der Redaktion geprüft.  
Bei Rückfragen bekommen Sie eine E-Mail  oder einen Anruf.


